Finanzordnung (FODS)

der International Police Association (IPA),
Deutsche Sektion e.V.

in der Fassung vom 25.03.2023
geandert durch Beschluss des Bundesvorstandes

SERVO ppp AMIKECO




Unter Bezug auf die Satzung der International Police Association (IPA) Deutsche Sektion e.V. (IPA
Deutsche Sektion) in der Fassung vom 21. Oktober 2017 (SADS) erlasst der Bundesvorstand BV
die nachfolgende Finanzordnung.

Die Bestimmungen des Abschnitt A dieser Finanzordnung gelten fur den gesamten Bereich der
IPA Deutsche Sektion als verbindliche Regelung. Abweichungen sind nur durch Anderung dieser
Finanzordnung maglich.

Der Bundesvorstand, die Landesgruppen und die Verbindungsstellen erganzen die Bestimmun-
gen im Abschnitt B mit eigenen Regelungen. Diese gelten dann nur fur diesen Bereich.

Fulda, 20.04.2018

Der Bundesvorstand hat in der 79.BV-Sitzung Anderungen in Teil B § 12 Reisekosten und in Teil
A § 15 Sterbefélle/ Kranzspenden beschlossen.

Bexbach, 16.05.2023
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A. Grundsatz, Gemeinsame Bestimmungen

§ 1 Einnahmen

1. Einnahmeni. S. dieser Finanzordnung sind:
¢ Mitgliedsbeitrage
e Spenden
¢ Einnahmen aus wirtschaftlichem Geschéaftsbereich

¢ sonstige Einnahmen, die nicht den vorgenannten Bereichen zuzuordnen sind

Einnahmen dienen als Deckungsmittel fir Ausgaben.

3. Durchlaufende Gelder sind keine Einnahmen im Sinne der Finanzordnung. Als durchlaufende
Gelder sind insbesondere anzusehen:

a. bei Verbindungsstellen der Internationale Beitragsanteil, der Beitragsanteil der Deut-
schen Sektion und der Beitragsanteil der Landesgruppe

b. bei den Landesgruppen der Internationale Beitragsanteil und der Beitragsanteil der
Deutschen Sektion.

c. beider Deutschen Sektion (Bundesvorstand) der Internationale Beitragsanteil
d. Gelder bei Gliederungen, die zweckgebunden dem Sozialfonds zuflieBen sollen

e. sonstige Gelder, die die jeweilige Gliederung zur Weiterleitung entgegennimmt.

§ 2 Ausgaben

1. Die Einnahmen der IPA Deutsche Sektion und ihrer Gliederungen sind ausschlieBlich fir sat-
zungsgemaBe Zwecke unter Beachtung der Grundsatze der Wirtschaftlichkeit und Sparsam-
keit zu verwenden.

2. Durchlaufende Gelder sind schnellstmdéglich unverziglich der zur Entgegennahme berech-
tigten Gliederung weiterzuleiten. Der Schatzmeister der IPA Deutsche Sektion und die
Schatzmeister der Landesgruppen und Verbindungsstellen sind berechtigt, Zahlungstermine
unter Beachtung der in § 10 genannten Termine in ihren Bereichen verbindlich festzulegen.

§ 3 Geschaftsjahr

Geschaftsjahr flr alle Bereiche ist das Kalenderjahr.

§ 4 Grundsatz, Haftungsbegrenzung

1. Der Bundesvorstand, die Landesgruppen und die Verbindungsstellen sind in ihrer Haushalts-
flhrung selbstandig und voneinander unabhangig.

2. Fdur finanzielle Ausfalle oder Defizite bestehen zwischen Bundesvorstand, Landesgruppen
und Verbindungsstellen keine gegenseitigen Ausgleichs- und Haftungsverpflichtungen.
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3. Zur Vertretungsmacht und bei Vertragsabschlissen ist der Artikel 7 SADS und § 54 BGB in
allen Gliederungen zur Vermeidung von Regressanspriichen besonders zu beachten.

§ 5 Kontenflihrung

4. Fur die Rechnungsflihrung ist unbeschadet der Gesamtverantwortung des Vorstandes der
jeweilige Schatzmeister der Gliederung verantwortlich. Soweit die Vertretung nicht gesondert
geregelt ist, wird er im Verhinderungsfalle durch ein Mitglied des Geschéaftsfihrenden Vor-
stands vertreten.

5. Der Geschaftsfihrende Vorstand kann Beauftragten besondere Aufgabenbereiche, Hand-
lungskompetenzen und Kontovollmachten Ubertragen, soweit dies zur Erfullung ihrer Aufga-
ben erforderlich ist.

6. Vermdgen ist bei Geldinstituten anzulegen. Konten missen auf den Namen des Vereins bzw.
der Gliederung lauten. Ist dies auf Grund von Vorgaben des Geldinstitutes nicht moglich, ist
bei der Kontenbezeichnung deutlich zu machen, dass es sich um das Konto der Gliederung
handelt. Entsprechende Kontovollmacht ist zu erteilen.

Spekulative Anlageformen sind nicht zulassig.

Die Konten sind bei den Geldinstituten so einzurichten, dass die Ansprliche der IPA Deutsche
Sektion und ihrer Gliederungen auch nach Handlungsunfahigkeit oder dem Tod der oder des
Zeichnungsberechtigten erhalten bleiben.

§ 6 Buchhaltung, Haushalt

1. Die Buchhaltung ist nach den gesetzlichen Vorgaben zu erstellen.

2. Fur Einnahmen und Ausgaben hat jede Gliederung einen Haushaltsplan aufzustellen, der das
Kalenderjahr umfasst. Der Haushaltsplan bedarf der Zustimmung des jeweiligen Vorstandes.
Davon abweichend kénnen Verbindungsstellen durch Beschluss der Mitgliederversammiung
auf die Aufstellung eines Haushaltsplanes verzichten.

3. Soweit keine Bilanzierungspflicht besteht, kann die Buchhaltung durch einfache Einnahme-/
Uberschussrechnung erfolgen.

4. Die Buchhaltung kann auch mittels Buchflihrungsvertrag durch einen Beauftragten erstellt
werden. Der Beauftragte hat die Buchhaltung nach Vorgaben des Schatzmeisters der Glie-
derung zu erstellen, soweit nicht gesetzliche Vorschriften bereits Regelungen getroffen ha-
ben.

5. Soweit zur Buchhaltung eine elektronische Datenverwaltung eingesetzt wird, hat diese mit
einer handelstblichen Software zu erfolgen.

6. Fur die Aufbewahrung der Software, Daten und schriftlichen Unterlagen gelten die gesetzli-
chen Fristen.

§ 7 Rechnungsabschluss

Zum Ende eines jeden Rechnungsjahres ist ein Haushaltsabschluss zu erstellen. Die tatsachlichen
Einnahmen, Ausgaben, Vermogen, Forderungen und Verbindlichkeiten sind zu ermitteln und zu
dokumentieren.
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§ 8 Kassen- und Rechnungspriifungen

1.

Die Geschaftsfuhrenden Vorstéande aller Gliederungen haben nach Ablauf eines Rechnungs-
jahres sowie zum Ablauf der Amtsperioden Rechnung Uber alle Einnahmen und Ausgaben
sowie den Vermdgensstand der jeweiligen Gliederung zu legen.

Die Rechnungsprifung ist Aufgabe von mindestens zwei gewahlten Rechnungsprfern. Die
Wahl der Rechnungsprfer erfolgt im Bereich der IPA Deutsche Sektion durch den Nationalen
Kongress, im Bereich der Landesgruppen durch den Landesdelegiertentag und im Bereich
der Verbindungsstellen durch die Mitgliederversammlung. Es sollen drei Rechnungsprifer
gewahlt werden. Die Wah! der Rechnungsprufer Uber zwei zusammenhangende Wahlperio-
den hinaus ist unzulassig.

Die Kassen- und Rechnungsprifungen beziehen sich auf die gesamte Haushalts- und Kas-
senflihrung. Sie sollen die rechnerisch richtige und wirtschaftlich zweckmaBige Verwendung
des Vereinsvermogens umfassen. Sie werden durchgeflnhrt:

a. bei Rechnungslegung nach Ablauf des Geschéaftsjahres,
b. jeweils zeitnah vor Versammlungen mit Vorstands-Neuwahlen

c. bei Verdacht unsachgemaBer Haushalts- und Kassenfuhrung. Der Verdacht ist spates-
tens im Prifungsbericht zu begriinden.

Die Prlfer kénnen sich auf Stichproben beschranken

Die Schatzmeister sind verpflichtet, die Rechnungsprifer in ihrer Aufgabe zu unterstutzen.
Entstehende Unklarheiten und Einwande sind zundchst gemeinsam zu erdrtern. Kann der
Schatzmeister keine Klarung herbeifiihren, sind diese Punkte in den Prifungsbericht aufzu-
nehmen.

Die Kassenpriufer erstellen einen Prufungsbericht und leiten ihn dem Vorstand der jeweiligen
Gliederung zu. Der Bericht kann auch Empfehlungen und Hinweise fir andere Geschaftsjahre
enthalten. Die Bekanntgabe des Ergebnisses der Prifung erfolgt jeweils beim Nationalen
Kongress, Delegiertentag oder der Mitgliederversammlung, die dem Geschéaftsjahr bzw. der
Amtszeit folgen.

Kassen- und Rechnungsprifungen kénnen dariber hinaus jederzeit erfolgen, wenn der je-
weilige Vorstand oder eine zu diesem Zweck einberufene Mitgliederversammlung dies mit
einfacher Mehrheit ihrer stimmberechtigten Mitglieder beschlieBt.

Bei Verdacht unsachgemaBer Kassen- und Haushaltsflihrung kann der BV beim GBV sowie
bei Landesgruppen und Verbindungsstellen Uberprifungen durchflihren oder durchflhren
lassen. Entsprechendes gilt fir die Landesgruppen gegenlber ihren Verbindungsstellen.

Die Rechnungsprifer dirfen, Uber die bei ihrer Tatigkeit bekannt gewordenen Sachverhalte,
nur die satzungsgemaBen Organe unterrichten. Im Ubrigen sind sie zur Verschwiegenheit
verpflichtet.

§ 9 Mitgliedsbeitrage

Der Mitgliedsbeitrag ist ein Jahresbeitrag und im Voraus spatestens bis zum 31. Januar eines
jeden Jahres zu entrichten. Der Mitgliedsbeitrag wird per SEPA-Lastschriftmandat durch die
jeweilige Verbindungsstelle im Auftrag der IPA-Deutsche Sektion eingezogen. Die Schatz-
meister der Verbindungsstellen sind berechtigt, andere Zahlungsweisen zuzulassen, solange
der Zahlungstermin eingehalten wird.
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2. Das Mitglied ist verpflichtet, daflir Sorge zu tragen, dass das SEPA-Lastschriftmandat einge-
I6st wird. Es hat insbesondere jegliche Anderung der Bankverbindung so rechtzeitig dem
Schatzmeister der Verbindungsstelle mitzuteilen, dass dieser den Bankeinzug noch veran-
dern kann. Verletzt das Mitglied diese Pflicht, ist es der Verbindungsstelle zum Ersatz der
daraus entstandenen Kosten verpflichtet.

3. Bei Neumitgliedern, bei denen der Eintritt wahrend des laufenden Jahres erfolgt, ist der Erst-
beitrag innerhalb von 4 Wochen nach Eintritt bei der zustdndigen Verbindungsstelle oder, wo
eine solche nicht besteht, bei der zustandigen Landesgruppe im Voraus zu entrichten.

4. Eine Aufnahmegebuhr wird nicht erhoben.

Der Nationale Kongress entscheidet lUber die Aufteilung der Mitgliedsbeitrage zwischen der
IPA-Deutsche Sektion und den Landesgruppen. Die Landesgruppen entscheiden uber die
Aufteilung des Beitragsanteils zwischen der Landesgruppe und den Verbindungsstellen.

6. Die Ehrenmitgliedschaft befreit von der Beitragspflicht.

Eine komplette Erstattung des Mitgliedsbeitrages oder Teilen davon ist bei einem Austritt
wahrend des laufenden Jahres ausgeschlossen.

§ 10 Behandlung der Mitgliedsbeitrage

1. Mitgliedsbeitrage werden treuhanderisch von den Verbindungsstellen eingezogen. Die Ver-
bindungsstellen sind im Interesse der Gleichbehandlung verpflichtet, den Zahlungstermin ih-
rer Mitglieder gem. § 9 (1) FODS zu gewahrleisten.

2. Die Verbindungsstellen tUberweisen die Mitgliedsbeitrage, abzuglich des flr sie durch Be-
schluss des Landesdelegiertentages festgelegten Anteils, unverzuglich, jedoch spatestens
bis zum 01. Marz eines jeden Jahres an die zustandige Landesgruppe.

3. Der durchlaufende Anteil der Mitgliedsbeitrage ist bei den Verbindungsstellen und Landes-
gruppen zur Vorbereitung der Uberweisung auf Girokonten bereit zu halten. Eine Anlage zur
Erzielung von Zinsgewinnen ist nicht zulassig.

4. Die Landesgruppen uberweisen die Mitgliedsbeitrage, abzlglich des fir sie durch Beschluss
des Nationalen Kongresses festgelegten Anteils, unverziglich, jedoch spatestens zum 15.
Marz eines jeden Jahres an die IPA Deutsche Sektion Die endgtltige Abrechnung erfolgt im
Herbst eines jeden Jahres.

5. Die IPA Deutsche Sektion Uberweist den Internationalen Anteil anschlieBend fristgerecht
nach den Vorgaben des Internationalen Schatzmeisters.

§ 11 Zuwendungen

1. Die Tatigkeit in den Vorstéanden der IPA Deutsche Sektion den Landesgruppen und den Ver-
bindungsstellen ist enrenamtlich. Es darf keine Person durch Ausgaben, die dem Zweck des
Vereins fremd sind, oder durch unverhaltnismaBsig hohe Verglitungen beglnstigt werden.

2. Furden Bereich der Geschaftsfuhrung dirfen Angestellte eingestellt werden. Mitihnen ist ein
Arbeitsvertrag zu schlieBen.

3. Die Vergultung der Angestellten erfolgt in Anlehnung an den Tarifvertrag 6ffentlicher Dienst
(TVED).
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§ 12 Reisekosten

Die Kosten fur notwendige Reisen kdnnen auf Antrag erstattet werden. Der BV, die Landesgrup-
pen und die Verbindungsstellen treffen jeweils fir Ihren Bereich Regelung Utber die Hohe der
erstattungsfahigen Kosten, die Vorschriften Uber die Genehmigungen und die Erstattungen.

§ 13 Telefonkosten

1. Die Kosten fur notwendige Telefongesprache konnen auf Antrag erstattet werden.

2. Der Antragsteller ist aus Grinden des Datenschutzes nicht verpflichtet, eine Kopie seiner
Telefonrechnung vorzulegen. Legt er dennoch eine Rechnung vor, hat er zugleich zu erklaren,
dass alle Mitbenutzer des abgerechneten Telefonanschlusses mit der Vorlage der Rechnung
und einer Auswertung im Rahmen der Abrechnung einverstanden sind. Flgt der Antragsteller
eine entsprechende Erklarung nicht bei, ist der Antrag aus Datenschutzgriinden ohne Aus-
wertung vom Schatzmeister zuriickzuweisen.

3. Mit dem Antrag auf Erstattung hat der Antragsteller zu erklaren, dass die zur Erstattung be-
antragten Telefongeblhren ausschlieBlich flr den Bereich der Tatigkeit fur die IPA entstan-
den sind und dass sich keine privaten TelefongebUlhren in der beantragten Summe befinden.

§ 14 Sonstige Kosten

Sonstige nachgewiesene Kosten kdnnen erstattet werden. Fir die Erstattung sind die Original-
belege dem Antrag beizufligen. Sind Belege ausnahmsweise nicht beizubringen, hat der Antrag-
steller eine Erklarung tber die Ausgabe und Verwendung beizufligen.

§ 15 Sterbefalle/Kranzspenden

1. Eine Kranzspende wird gewahrt, wenn der Todesfall eines aktiven Funktionstrédgers des Bun-
desvorstandes, einer Landesgruppe oder Verbindungsstelle, eines Ehrenmitglieds oder deut-
schen Freundschaftspreistragers rechtzeitig bekannt wird. Sie kann ferner im Einzelfall ge-
wahrt werden bei ehemaligen Funktionstrégern von Landesgruppen oder Verbindungsstellen
sowie ehemaligen Mitgliedern des GBV oder des PEB. Bei im Dienst verstorbenen IPA-Mit-
gliedern oder besonderen Funktionstragern des offentlichen Lebens erfolgt grundsatzlich
eine Einzelfallprifung.

2. Die Kosten fur Kranzspenden mussen sich unter Bericksichtigung der értlichen Verhaltnisse
in angemessenen Grenzen halten.

3. Fdreinen Kranz mit Schleife durfen einschlieBlich der Nebenkosten maximal 240 € incl. MwSt.
aufgewendet werden. Abweichungen bedurfen der Absprache zwischen den Schatzmeistern
der beteiligten Gliederungen.

4. Anstelle der Kranzspende kann der daflr aufzuwendende Betrag auf ausdrlcklichen Wunsch
des /der Verstorbenen oder der Angehdrigen einem anderen angemessenen Zweck zuge-
fuhrt werden.

5. Im Falle einer Kranzspende oder sonstigen Spende gem. Ziff. 4 sind die Kosten auf die Deut-
sche Sektion e.V., die entsprechende Landesgruppe und die betroffene Verbindungsstelle zu
gleichen Teilen aufzuteilen.
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6. Der Kranz tragt eine Schleife, nach Moglichkeit in den Nationalfarben und dem Eindruck ,IPA

8.

Deutsche Sektion e.V.” ,Der Prasident”.

In den in Ziff. 1 genannten Fallen kann im Einzelfall statt einer Kranzspende auch eine Verof-
fentlichung in der Tageszeitung, die der Verstorbene selbst gehalten oder die einen regiona-
len Bezug hat, geschaltet werden. Der Nachruf soll sich auf ein kurzes Wort des Gedenkens
und der Verbundenheit beschranken. Die Kosten des Nachrufs dirfen die Kosten gem. Ziff.
3 nicht Uberschreiten.

In den in Ziff. 1 genannten Fallen erfolgt eine interne Verdffentlichung in den internen Medien
(IPA aktuell, Homepage etc.) der IPA Deutsche Sektion.

§ 16 Inventar

Inventar und technische Gerate der jeweiligen Gliederung sind in einem gesonderten Ver-
zeichnis zu erfassen.

Eine Vermischung zwischen IPA-Eigentum und Privateigentum ist zu vermeiden. Sofern es im
Einzelfall nicht moglich ist, eine gesonderte Beschaffung vorzunehmen, sind die Eigentums-
verhaltnisse vor Anschaffung des Gerates schriftlich festzuhalten.

§ 17 Referate, Arbeitsgruppen

Soweit Referate oder Arbeitsgruppen flur bestimmte Aufgaben eingerichtet werden, erfolgt
die Abrechnung der Einnahmen und Ausgaben Uber die Gesamtbuchhaltung der jeweiligen
Gliederung (IPA-Deutsche Sektion Landesgruppe, Verbindungsstelle)

Die Fuhrung eigener Konten oder sonstiger Kassen in den Referaten oder Arbeitsgruppen ist
nicht zulassig. Das gleiche gilt flr Sonderkonten anlasslich durchgefihrter Projekte.

§ 18 Regelungen der Gliederungen

Der BV, die Landesgruppen und die Verbindungsstellen sind berechtigt, flir lhren Bereich
weitergehende Regelungen in einer Erganzung zu dieser Finanzordnung zu erlassen. Rege-
lungen durfen grundsétzlich dem Abschnitt A dieser Finanzordnung nicht entgegenstehen.
Schriftliche Ergdnzungen konnen vom Vorstand der jeweiligen Gliederung mit einfacher
Mehrheit beschlossen werden.

Solche zusatzlichen Regelungen sind schriftlich zu erstellen. Die abweichenden oder ergan-
zenden Regelungen der Landesgruppen sind dem Schatzmeister der IPA-Deutsche Sektion,
die der Verbindungsstellen dem Schatzmeister der zustandigen Landesgruppe zur Ablage
zuzuleiten, um eine Gesamtlbersicht zu gewahrleisten.
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Diese Finanzordnung (Teil A) ist durch Beschluss des BV am 25. Marz 2023

einstimmig angenommen worden und tritt ab diesem Zeitpunkt in Kraft.

Die Landesgruppen und Verbindungsstellen sind aufgefordert, flr ihren Bereich einen erganzen-
den Teil B zu erlassen. Davon ist nach Inkrafttreten jeweils eine Ausfertigung der kompletten
Finanzordnung unaufgefordert

a. beiden Landesgruppen beim Schatzmeister der IPA Deutsche Sektion.

b. beiden Verbindungsstellen beim Schatzmeister der jeweiligen Landesgruppe zu hinter-
legen.

Aktualisierungen sind jeweils durch Ubersendung einer gednderten Fassung zu dokumentieren.
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B. Ausfuihrungsbestimmungen fur den Bereich Bundesvorstand

Der Bundesvorstand erlasst flr den Bereich der Geschaftsfuhrung der IPA Deutsche Sektion die
nachfolgenden erganzenden Regelungen in der Fassung vom 25.03.2023.

zu § 5 FODS (Kontenflihrung)

1. Fur die Rechnungsflihrung ist unbeschadet der Gesamtverantwortung des Vorstandes der
Schatzmeister (Finanzen) der IPA-Deutsche Sektion verantwortlich. Er wird im Verhinde-
rungsfalle gem. § 5 (1) FODS durch den Schatzmeister t (Soziales) vertreten und umgekehrt.

2. Bei der Bundesgeschéaftsstelle und beim Schatzmeister Finanzen werden Handkassen ge-
fuhrt. Die Handkassen sollen jeweils einen Betrag von 300 € dauerhaft nicht Uberschreiten.
Die Abrechnung erfolgt monatlich unter Vorlage der Belege beim Schatzmeister bis spates-
tens zum 3. Werktag nach Monatsende.

3. Weitere Handkassen dlrfen zur Durchfiihrung einzelner Veranstaltungen voribergehend an-
gelegt werden. Sie sind nach Ende der Veranstaltung Uber die Buchhaltung auszubuchen.

Zu § 6 FODS (Haushaltsplan)

1. Zu Beginn eines jeden Haushaltsjahres sind die zu erwartenden Einnahmen und Ausgaben in
einem Haushaltsplan gem. § 6 (2) FODS zu veranschlagen und dem Haushaltsabschluss des
vergangenen Jahres gegenuberzustellen. Der Haushaltsplan dient der Feststellung und De-
ckung des Finanzbedarfs und ist Grundlage der Haushaltsfihrung.

2. Der Haushaltsplan wird vom Schatzmeister (Finanzen) im Einvernehmen mit dem GBYV dem
BV auf der ersten Bundesvorstandssitzung des Jahres zur Beratung und Verabschiedung
vorgelegt.

Der BV genehmigt den Haushalt mit einfacher Mehrheit der anwesenden Stimmberechtigten.

Der GBV ist berechtigt, Uber den jeweiligen Titel im Haushaltsplan hinaus tdber eine Summe
bis zu € 2.500,-- zu beschlieBen, sofern damit keine periodischen Verbindlichkeiten begrln-
det werden. Ausgaben, die diese Grenze Uberschreiten, bedlrfen der Zustimmung des Bun-
desvorstandes. Diese kann schriftlich erfolgen.

Zu § 8 FODS (Kassen- und Rechnungsprufungen)

1. Die Abnahme der Rechnungslegung ist Aufgabe der vom Nationalen Kongress gewahlten
Rechnungsprifer. Die Kassen- und Rechnungsprifungen beziehen sich auf die gesamte
Haushalts- und Kassenflhrung BV.

2. Die Prufungen sollen, die rechnerisch richtige und wirtschaftlich zweckmaBige Verwendung
des Vereinsvermogens umfassen. Sie werden durchgeflihrt

a. bei Rechnungslegung nach Ablauf des Geschéaftsjahres,

b. jeweils zeitnah vor dem nachsten Nationalen Kongress

c. bei Verdacht unsachgemaBer Haushalts- und Kassenflhrung
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3. Kassen- und Rechnungsprifungen konnen darlber hinaus jederzeit erfolgen, wenn der Bun-

4.

desvorstand dies mit einfacher Mehrheit seiner Mitglieder beschlieBt.

Die Kassenprifer erstellen rechtzeitig vor der Sitzung des BV einen Prifungsbericht und lei-
ten ihn Uber die Geschéaftsstelle der IPA Deutsche Sektion. dem BV zu.

Uber das Ergebnis der zwischen den Kongressen durchgefiihrten Priifungen berichten die
Kassenprifer zusammengefasst auf dem nachstfolgenden Kongress. Sie schlagen ggf. den
Delegierten die Entlastung des Vorstandes vor.

Zu § 12 FODS (Dienstreisen)

1.

Reisekosten werden im Bereich der IPA Deutsche Sektion grundsatzlich erstattet in Anleh-
nung an das Bundesreisekostenrecht (BRKG) vom 26. Mai 2005, BGBI | 2005, 1418. Der Bun-
desvorstand hat folgende, davon abweichende Bestimmungen beschlossen:

. Zu § 2 Abs. 1 BRKG: Die schriftliche Beantragung von Dienstreisen muss nur auf Anfor-

derung in Ausnahmefallen erfolgen. Ansonsten ist der mundliche Vortrag ausreichend.

. Zu § 4 Abs. 1 BRKG: Die Beanspruchung der niedrigsten Beférderungsklasse bezieht

sich auf Flugreisen. Bei Bahnreisen mit einer Fahrtdauer von mindestens 1 Stunde kon-
nen die Befdrderungskosten der ndchsthoheren Klasse erstattet werden. Eine mindes-
tens einstlindige Fahrzeit liegt vor, wenn bei Bahnfahrten flr die einfache Strecke der
Zeitraum von der planmaBigen Abfahrt bis zur planmaBigen Ankunft einschlieBlich Um-
steigezeiten mehr als 1 Stunde betragt. Fahrzeiten flr Zu- und Abgange am Wohn-
Dienst- oder Geschaftsort mit Pkw, Bus, StraBen-, U- und S-Bahn bleiben unberlick-
sichtigt.

. Zu § 5 Abs. 1 BRKG: Bei Benutzung eines privateigenen Pkw betragt die Entschadigung

im Bereich der IPA-Deutsche Sektion 0,30 € je Kilometer zurlickgelegter Strecke. Eine
Begrenzung wird nicht vorgenommen.

. Zu § 5 BRKG: Fur die Mitnahme von ansonsten Reisekostenberechtigten wird eine Mit-

nahmeentschadigung von 0,02 € je gemeinsam zuriickgelegter Strecke gewahrt.

. Zu § 7 BRKG: Ubernachtungskosten sind als notwendig anzusehen, wenn ein Betrag von

80.-€ nicht Uberschritten wird. Bei der Feststellung der Angemessenheit bleiben Anteile
fur die Verpflegung, z.B. Frihstlck, unberlcksichtigt. Ubersteigen die Ubernachtungs-
kosten diesen Betrag, ist die Notwendigkeit im Einzelfall zu begriinden.

Zu § 10 BRKG: Parkgeblhren, Kosten flir Féhren und Mauten werden in Hohe der nach-
gewiesenen Kosten erstattet. Eine Begrenzung findet nicht statt.

. Zu § 13 Abs. 1 BRKG: Werden Dienstreisen mit einem privaten Urlaub oder Aufenthalt

verbunden, wird die Reisekostenvergltung so bemessen, als ob nur die Dienstreise
durchgefihrt wurde. Eine zeitliche Beschrankung gem. § 13 BRKG, Abs. 1 Satz 3 wird
nicht festgelegt. Die Reisekostenverglitung darf, die sich nach dem tatsachlichen Rei-
severlauf ergebende nicht Ubersteigen. Die Fahrtkosten gem. Satz 1 werden entweder
nach der tatsachlichen Fahrstrecke, fiktiv nach einem anerkannten Routenprogramm
oder den vorgelegten Fahrausweisen offentlicher Verkehrsmittel festgelegt. Tage- und
Ubernachtungsgeld wird nur fiir die Dauer des Dienstgeschéaftes sowie die damit in Zu-
sammenhang stehende Reisezeit gewahrt.
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7.

10.

Dienstreisen sind grundsatzlich rechtzeitig vor Antritt der Reise genehmigungspflichtig.

Zustandig fur die Genehmigung von Reisen im Rahmen von Tatigkeiten fur die IPA Deutsche
Sektion ist der GBV.

In Eilfallen kann die Genehmigung fernmindlich beim Schatzmeister (Finanzen) eingeholt
werden. Dieser erteilt nach Prifung des Reisegrundes und der Eilbedurftigkeit die Genehmi-
gung. Die Genehmigung ist dem Geschaftsfiihrenden Vorstand auf der ndchsten Sitzung zur
Kenntnis zu geben.

Andere Personen, die zu Sitzungen oder Veranstaltungen eingeladen werden, erhalten Rei-
sekosten nach diesen Bestimmungen, wenn in der Einladung die Erstattung von Reisekosten
zugesagt wurde.

Grundsatzlich als genehmigt gelten:
a. Reisen der Delegierten zum Nationalen Kongress;
b. Reisen von Mitgliedern des BV zum Nationalen Kongress und zu Sitzungen des BV;

c. Reisen von Mitgliedern des GBV zum Nationalen Kongress, zu Sitzungen des BV sowie
zu Sitzungen des GBV;

d. Reisen von Mitgliedern des GBV zu Angelegenheiten des GBV, wenn die Reise vor 03.00
Uhr des Nachfolgetages beendet ist und eine Ubernachtung nicht in Anspruch genom-
men wird. Sie sind der Bundesgeschaftsstelle vor Reiseantritt anzuzeigen;

e. Reisen der Kassenprifer zu den satzungsgemaBen Kassenprufungen sowie zum Natio-
nalen Kongress. Soweit eine Kassenprufung Veranlassung zum Vortrag beim BV gibt, ist
auch die Reise zu dieser Bundesvorstandssitzung grundsatzlich genehmigt; sie ist dem
Schatzmeister (Finanzen) zur Planung der Kosten vorher anzuzeigen;

f. Reisen der Referenten zum Nationalen Kongress. Soweit die Anwesenheit von Referen-
ten bei Sitzungen des BV oder des GBV erforderlich ist, gilt die Einladung zugleich als
Reisegenehmigung;

g. Reisen des Referenten flr Neue Medien zu den Bundesvorstandssitzungen;

h. Reisen der Angestellten der Bundesgeschaftsstelle, soweit ihre Anwesenheit zur Proto-
kollfihrung oder aus anderen Grlnden erforderlich ist. Die Entscheidung Uber die Erfor-
derlichkeit trifft der GBV.

Bei der Wahl des Verkehrsmittels ist unter Zugrundelegung der Zumutbarkeit das glnstigste
Verkehrsmittel auszuwahlen. Fallen durch die Wahl des glinstigsten Verkehrsmittels weitere
Kosten (Ubernachtung pp.) an, ist zu priifen, ob die Gesamtkosten durch die Wahl eines an-
deren Verkehrsmittels gesenkt werden kdnnen.

Uber die angefallenen Reisekosten hat der Reisende einen Erstattungsantrag nach Muster
beim Schatzmeister (Finanzen) einzureichen. Dieser pruft die beantragten Reisekosten und
weist sie zur Zahlung an.

Die wahrend der Reise anfallenden Kosten flr Verpflegung sind in der Regel Uber die Reise-
kostensatze des Einkommenssteuergesetzes abgedeckt. Darliberhinausgehende Kosten
sind auf dem Reisekostenantrag zu begriinden. Ein genereller Anspruch auf Erstattung hohe-
rer Verpflegungskosten besteht nicht. Der BV beschlieBt in der 79. BV-Sitzung zukUinftig bei
Reisen mit gestellter Verpflegung am Anreise- und Abreisetag den Betrag in Hohe 11,20 €
nicht mehr auszuzahlen.

Kosten flr mitreisende Begleitpersonen sind nicht erstattungsféhig und werden ggf. von der
Erstattung der Reisekosten abgezogen.
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1.

12.

Reisekosten, die fur Mitglieder der IPA Deutsche Sektion bei Mitwirkung in internationalen
Gremien im Auftrag der IPA Deutsche Sektion entstehen, werden erstattet, wenn eine Erstat-
tung nicht anderweitig erfolgt.

Auf Reisekgsten (national oder international) kdnnen Vorschlsse gewahrt werden. Die un-
mittelbare Ubernahme nationaler oder internationaler Kosten durch die IPA Deutsche Sektion
ist moglich.

Zu § 13 FODS (Telefonkosten)

Soweit die IPA Deutsche Sektion Anschlussinhaber ist, werden samtliche Gebihren von ihr
entrichtet.

Privatgesprache von Telefonanschllssen der IPA Deutsche Sektion durfen nur unter der Be-
dingung gefuhrt werden, dass die entstandenen Gesprachsgeblhren der IPA Deutsche Sek-
tion erstattet werden. Die Kosten von Privatgesprachen sind dem Schatzmeister (Finanzen)
der IPA Deutsche Sektion mitzuteilen und zu erstatten.

Mit der Wahl auf einem IPA-eigenen Telefonanschluss erkennt der Nutzer die praktizierte
Form der Gesprachsdatenerfassung (z.B. Einzelverbindungsnachweis) —auch zum Zweck der
Prufung der erstattungspflichtigen Betrége — ausdrticklich an. IPA-fremden Personen ist die
Nutzung von IPA-Telefonanschltssen flr Privatgesprache grundsatzlich nicht gestattet.

Soweit kein vereinseigener Telefonanschluss vorhanden ist, konnen auf Antrag die Grundge-
blhren eines privaten Anschlusses anteilsmaBig erstattet werden. Die Erstattung kann pau-
schal erfolgen und ist beim Schatzmeister (Finanzen) zu beantragen. Dieser erstellt nach Vor-
lage einer aktuellen Telefonrechnung einen Bescheid Uber die Hohe der monatlichen Erstat-
tung von Grundgebuhren unter Berlicksichtigung der vom Geschaftsfliihrenden Bundesvor-
stand festgesetzten Eigenbeteiligung. Die Festsetzung ist verbindlich und kann zukinftig
ohne weitere Nachweise ausgezahlt werden. Jegliche Anderung der Grundgebuhren hat der
Antragsteller unaufgefordert dem Schatzmeister (Finanzen) zur Neufestsetzung des Erstat-
tungsbetrages rechtzeitig vor Auszahlung zuzuleiten.

Darlber hinaus kénnen IPA-Gesprache von diesen oder anderen Telefongeraten (auch Mo-
bilfunk, Internet, Diensttelefonen pp.) erstattet werden. Dazu ist eine Telefonabrechnung
nach Vordruck vorzulegen. Die zusatzlich beantragten Erstattungen sind nachzuweisen.

Telefongerate und Zusatzeinrichtungen kénnen von der IPA Deutsche Sektion angeschafft
werden. Sie sind von der IPA Deutsche Sektion zu inventarisieren und bleiben auch nach
Einbau im Eigentum der IPA Deutsche Sektion AnteilmaBige Zuschusse zu privaten Telefon-
anlagen werden zur Vermeidung von Fragen des Eigentums in der Regel nicht gewahrt.
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Zu § 14 FODS (Sonstige Kosten)

Nachgewiesene Beschaffungen von Verbrauchsmitteln und Birobedarf werden ohne Genehmi-
gung des Schatzmeisters nach Vorlage der Originalquittung erstattet, soweit die Summe von 100
€ pro Monat nicht Uberschritten wird. Die Bundesgeschaftsstelle ist berechtigt solche Beschaf-
fungen bis zu einer Hohe von 250 € im Monat mit Zustimmung des Generalsekretars zu tatigen.

Zu § 16 FODS (Reparaturen und Zubehor)

1. Uber die Beschaffung von Zubehérteilen bis zu 100 € und (ber die Bestellung von Reparatu-
ren entscheidet der Schatzmeister (Finanzen) nach Wirtschaftlichkeitsprifung.

2. Inventar und technisches Gerat Uber 50 € sind zu inventarisieren. Der Schatzmeister (Finan-
zen) flihrt im Rahmen der Buchhaltung ein Inventarverzeichnis. Samtliche Anderungen sind
ihm schriftlich anzuzeigen. Die Originalrechnungen sind dem Schatzmeister (Finanzen) un-
mittelbar nach Anschaffung zur Ablage zuzuleiten.

Erganzende Regeln Wirtschaftlicher Geschaftsbereich (WGB)

1. Einnahmen aus wirtschaftlicher Tatigkeit (Broschiren pp.) sind gesondert zu erfassen und
auszuweisen.

2. Fur die Einnahmen des wirtschaftlichen Geschéaftsbereichs sind vom Schatzmeister (Finan-
zen) die gesetzlich vorgeschriebenen steuerlichen Erklarungen beim zustandigen Finanzamt
abzugeben.

3. Samtliche Ausgaben, die ausschlieBlich dem wirtschaftlichen Geschéaftsbereich zuzuordnen
sind, sind getrennt zu erfassen.

4. Tatigkeiten, die beiden Bereichen (Verein, Wirtschaftlicher Geschaftsbereich) zuzuordnen
sind, sind nach ihrem jeweiligen Anteil dem entsprechenden Bereich zuzuordnen. Soweit
diese Ausgaben zun&chst aus einem Bereich vorgenommen werden, ist ein Ausgleich zwi-
schen den betroffenen Bereichen vorzunehmen. Ein saldierter Ausgleich ist zulassig.

5. Dieim Haushaltsplan eingestellten Titel sind vom Schatzmeister als Gesamtsumme zu erfas-
sen. Die somit auf den WGB entfallenden Anteile am jeweiligen Haushaltstitel sind Anhalts-
werte. Entscheidend fur die Verbuchung der Ein- und Ausgaben im WGB-Bereich sind aus-
schlieBlich die gesetzlichen Vorgaben.

6. Die aus dem Vereinsbereich und dem wirtschaftlichen Geschéaftsbereich gebildete Summe
der Einzeltitel soll den Gesamthaushaltsansatz des jeweiligen Haushaltstitels nicht Uber-
schreiten.

7. Eine Uberschreitung der Position eines Haushaltstitels ist zuldssig, wenn eine Veranderung
der gesetzlichen Vorgaben oder eine Anderung der Buchfiihrung dies erforderlich machen.
Die Veranderungen sind dem BV auf der nachstfolgenden Bundesvorstandssitzung zu erlau-
tern und zu begrtinden.
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Mitgliedschaft Sozial- und Bildungsfonds

1. Die IPA Deutsche Sektion ist berechtigt, einen Sozial- und Bildungsfonds zu unterhalten. Das
Nahere regelt die Sozial- und Bildungsfondsordnung der IPA-Deutsche Sektion SBODS.

2. Bei der IPA Deutsche Sektion bereits eingegangene oder noch eingehende fir den Sozial-
und Bildungsfonds zweckgebundene Gelder sind ohne Abzug dem Sozialfonds weiterzulei-
ten.
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